TRACCIA 2

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Verdana Pro;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 14;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: Grassetto;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a destra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 4 cm dal margine sinistro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in basso al centro in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all'interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X all’interno della seconda
colonna;

- Inserisca, allinterno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal piu recente.
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TESTO WORD

Oltre i due terzi della superficie terrestre soni coperti dall’acqua dei mari. Il mare ¢ in costante
movimento: per effetto dell’attrazione della Luna il livello dell’acqua si alza ¢ si abbassa dando
luogo alle maree; quando il vento soffia e solleva la superficie del mare si formano le onde. Le
correnti invece sono grandi masse d’acqua che possono essere calde o fredde e si muovono in
continuazione. La pill importante delle correnti calde ¢ la “Corrente del Golfo”, che si forma nel
“Golfo del Messico™ e arriva a toccare le coste dell’Europa nord-occidentale. La pit importante
delle correnti fredde & la “Corrente del Labrador” che si forma lungo le coste del Canada e risale
verso nord. Le isole sono terre di varie dimensioni completamente circondate dall’acqua. Un gruppo
di isole forma un arcipelago. Esistono anche isole fluviali e isole lacustri. L.’acqua del mare ¢ salata
perché in essa si accumulano i Sali presenti nelle rocce.
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ATTO DOCUMENTO DOCUMENTO | NUME

estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA in in RO

in uso alla PCM ARRIVO PARTENZA ORDIN
E
secondo
il criterio
previsto
dalla
traccia

Prot: DIP-0047833-10/10/2022

Mittente: Dipartimento per la trasformazione digitale PNRR

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Decreto di conferimento dell'incarico di esperto, ai sensi dell’art.
10 del decreto-legge 9 giugno 2021, 80 e del DPCM 8 settembre 2021

Prot: DIP-0011489-03/05/2021

Mittente: INPS

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Cessazione per raggiunti limiti di eta - comunicazione
aggiornamento posizione assicurativa

Prot: DIP-014118-27/05/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del Segretario generale

Oggetto: Conferimento Incarico presso Ufficio Diretta collaborazione

Prot: DIP-00044633-13/09/2021

Mittente: Dipendente PCM

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Versamento quota contributi Polizza assistenza sanitaria
integrativa

Prot: DIP-00012978-24/05/2022

Mittente: Dipartimento per il programma di governo
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Inserimento nel fascicolo personale

Prot: DIP-002431-05/02/2023

Mittente: Ufficio per il controllo interno
Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Astensione facoltativa

Prot: DIP-012354-19/05/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento per le riforme istituzionali
Oggetto: Sorveglianza sanitaria ai sensi del DLGS. N 81/2008 e
successive modifiche ed integrazioni

Prot: DIP-044983-26/09/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del Bilancio e per Riscontro di Regolarita
Amministrativo-Contabile

Oggetto: Collocamento fuori ruolo

Prot: DIP-021187-26/07/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento per il coordinamento amministrativo

Oggetto: Progressioni economiche presso Ministero dell'Economia e delle
finanze - Notifica circolare

Prot: DIP-002078-24/01/2023

Mittente: Dipartimento della funzione pubblica

Destinatario: Dipartimento per il personale

QOggetto: Limiti retributivi "Dichiarazione sostitutiva atto notorio"
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